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Введение
	В Российской Федерации по уровню дополнительного образования реализуются дополнительные образовательные программы. Образовательные программы определяют содержание образования, являются средством улучшения качества образовательного процесса и профессиональной самореализации педагога, служат одним из основных документов при аттестации педагога, показывают уровень профессиональной подготовки разработчика. Образовательные программы демонстрируют реализацию воспитательной составляющей образовательного процесса.
Образовательная программа  в отличие от учебной предусматривает обучение, развитие и воспитание ребенка и является своеобразным образовательным маршрутом обучающегося, при прохождении которого он может выйти на тот или иной уровень образованности, прогнозируемый педагогом. Содержание образовательных программ должно быть направлено на:
- создание условий для развития личности ребенка, мотивации к познанию и творчеству; 
- обеспечение эмоционального благополучия,  приобщение к общечеловеческим ценностям, социальное, культурное, профессиональное самоопределение, творческую самореализацию;
- укрепление психического и физического здоровья, профилактику асоциального поведения.
Содержание дополнительной общеобразовательной программы разрабатывается с учетом:
· Федерального Закона Российской Федерации от 29.12.2012г.№ 273 «Об образовании в Российской Федерации».
· Распоряжения Правительства РФ от 04.09.2014г. №1726-р. Концепция развития дополнительного образования детей.
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013г. № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам».
· «Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей», утвержденных Главным государственным санитарным врачом РФ 4.07.2014г. № 41.
· Письма Минобрнауки РФ от 18.11.2015г. № 09-3242  «Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)».
·  Закона «Об образовании в Пермском крае» от 20.02.2014г. ст.№ 3,
 № 4.
· Постановления главы ДМР Пермского края от 12.08.2014 года №1690 «Методика формирования системы оплаты труда и стимулирования работников учреждений дополнительного образования детей Добрянского муниципального района». 
· Устава муниципального бюджетного  учреждения дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей «Логос» (МБУ ДО ЦДОД «Логос»). 
· Лицензии МБУ ДО «ЦДОД «Логос» на образовательную деятельность.
· Образовательной программы МБУ ДО «ЦДОД «Логос».
1 Проектирование дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы
На основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» Центр дополнительного образования детей «Логос» реализует дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы. Программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются образовательной организацией. Проблема проектирования образовательных программ остается одной из самых актуальных и насущных. Объективно это связано с переходом учреждения в статус образовательного, отсутствием единого стандарта программы дополнительного образования, недостаточным опытом педагогов в области проектирования программ. 
За двадцать лет в Центре сложилась определенная система работы методиста и педагога над созданием образовательной программы, которая включает несколько этапов.
1. Проведение семинара по теме «Современные требования к оформлению и содержанию дополнительной общеобразовательной программы».
2.  Собеседование методиста с педагогом, определение актуальности, новизны, содержания, названия будущей программы. 
3. Самостоятельная работа педагога над всеми разделами образовательной программы.
4. Консультации методиста, чтение программы, выявление типичных ошибок, внесение коррективов. 
5. Экспертиза программы методическим советом, принятие педагогическим советом, утверждение директором.
7. Апробация программы, анализ соотношения прогнозируемых и фактически полученных результатов. 
8. Усовершенствование программы, возможная подготовка к конкурсам различного уровня в соответствии с их условиями. 
На сегодняшний день Центром приняты и утверждены единые требования к оформлению и содержанию образовательной программы. 

Титульный лист (см. приложение)
На титульном листе дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы рекомендуется указывать:
- наименование образовательного учреждения, реализующего дополнительную общеобразовательную программу;
- должность и ф. и. о. ответственного работника образовательного учреждения утверждавшего образовательную программу;
- дату утверждения программы;
- название образовательной программы;
- возраст обучающихся, на которых ориентирована данная программа;
- срок реализации;
- ф. и. о. автора (авторов), квалификационная категория;
- название города, населенного пункта;
- год составления. 

1.1 Пояснительная записка к программе
	Пояснительная записка включает следующие разделы:
· нормативно-правовую базу;
· краткую характеристику предмета обучения;
· цели и задачи;
· тип и направленность программы;
· методическое описание образовательного процесса;
· контроль и оценку результатов обучения и личностного развития обучающихся по образовательной программе;
· предполагаемый результат;
· условия реализации программы.
Нормативно-правовая база. Пояснительную записку рекомендуется начинать с описания нормативно-правовой базы,  прописанной выше.  Например: «Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Юные туристы» разработана с учетом Федерального Закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»; Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; «Санитарно-эпидемиологических  требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей», утвержденных Главным государственным санитарным врачом РФ 4.07.2014 г. № 41 и т.д. 

Краткая характеристика предмета обучения. Далее следует краткая характеристика  предмета обучения. В данном разделе пояснительной записки прописывают: 
- актуальность создания программы, ее новизну;
- связь программы с основным образованием и другими дисциплинами;
- продолжительность курса обучения; 
- адресность программы (возраст детей, краткую психолого-педагогическую характеристику);
- условия приема детей в детское объединение (должны ли дети, поступающие в данное объединение обладать определенными способностями, сформированными интересами, определенным уровнем развития и здоровья); 
- условия воспитания, физического развития и оздоровления детей;
- традиции, нормы и правила, существующие в коллективе, обстановка, в которой проводятся занятия; 
- региональный компонент;
- вариативность программы;
- возможные дальнейшие образовательные маршруты детей, освоивших программу;
- режим занятий; 
- краткую характеристику курса обучения (с чего начинается обучение по программе, как происходит усложнение материала по мере прохождения курса обучения). Образовательный процесс по программам, рассчитанным на несколько лет обучения, в пояснительной записке следует представить как  многоуровневый:
· I уровень (стартовый);
· II уровень  (базовый); 
· III уровень (продвинутый). 

Цели и задачи. Если программа рассчитана на несколько лет, то в данном разделе прописывается общая цель и задачи на весь курс обучения.
 Цель – это конкретный, охарактеризованный качественно, а где можно, то и количественно, образ желаемого (ожидаемого) результата, который будет достигнут к определенному моменту времени. Формулировка цели должна быть четкой и краткой. 
Задачи показывают, что необходимо сделать, чтобы достичь цели. При формировании задач можно воспользоваться следующей их  классификацией:
- образовательные (предметные) – развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных компетенций;
- метапредметные – развитие мотивации к определенному виду деятельности, потребности в саморазвитии, самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.п.;
- личностные – формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.
Формулировки задач должны быть соотнесены с прогнозируемыми результатами.

Направленность программы. На основании Порядка организации осуществления образовательной деятельности  по дополнительным общеобразовательным программам «занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим  программам различной направленности (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической). Название дополнительной общеобразовательной программы, ее цели, задачи и содержание должны соответствовать одной из вышеперечисленных направленностей (Приказ Минобрнауки РФ от 29.08.2013 №1008, п.9).
1. Техническая направлена на формирование научного мировоззрения, освоение методов научного познания мира, развитие исследовательских, прикладных, конструкторских способностей обучающихся, с наклонностями в области точных наук и технического творчества (сфера деятельности «человек-машина»).
2. Естественнонаучная направлена на формирование научного мировоззрения, научного мышления освоение методов научного познания мира и развитие исследовательских способностей обучающихся с наклонностями в области естественных наук (сфера деятельности «человек-природа» или окружающий мир).
 3. Физкультурно-спортивная направлена на укрепление здоровья, формирование навыков здорового образа жизни и спортивного мастерства, морально-волевых качеств и системы ценности с приоритетом жизни и здоровья.
4. Художественная направлена на развитие художественно-эстетического вкуса, художественных способностей и склонностей к различным видам искусства, творческого подхода, эмоционального восприятия и образного мышления, подготовки личности к постижению великого мира искусства, формированию стремления к воссозданию чувственного образа воспринимаемого мира.
5. Туристско-краеведческая направлена на развитие познавательных, исследовательских навыков обучающихся по изучению природы, памятников культуры среды проживания, поисковые работы малоизвестных фактов истории родного края, экскурсионная, музейная, архивная и экспедиционная работа. 
6. Социально-педагогическая направленность направлена на социальную адаптацию, повышение уровня готовности обучающихся к взаимодействию с различными социальными институтами, формирование знаний  об основных сферах современной социальной жизни, устройстве общества, создание условий для развития коммуникативной, социально успешной личности, расширение «социальной практики», воспитание социальной компетентности (сфера деятельности «человек-общество», «человек-человек»), формирование педагогических навыков.

Методическое описание образовательного процесса. В дополнительном образовании приоритетной формой организации образовательного процесса является учебное занятие. Занятие может быть теоретическим, практическим или смешанного типа (комбинированное). Существуют и другие формы обучения: экскурсии, походы, концерты, сюжетно-ролевые и интеллектуальные игры, конференции, семинары. Различают групповые, индивидуальные, коллективные, фронтальные формы организации деятельности детей на занятии. На занятиях педагоги используют элементы современных технологий (дифференцированного, разноуровневого, развивающего, проблемного обучения, исследовательской и игровой деятельности, критического мышления, здоровьесбережения, коллективного творческого дела и др.), а также разнообразные методы обучения и воспитания. 
1. Методы, в основе которых лежит способ организации занятия  делятся на словесные (беседа, рассказ, объяснение, описание); наглядные (демонстрация, просмотр пособий, репродукций, схем, таблиц, образцов изделий, видеопоказ); практические (изучение наглядных пособий, образцов и макетов изделий, выполнение нормативов, тестирование, анкетирование, упражнения, письменная работа, графические работы).
2. Методы, в основе которых лежит уровень деятельности обучающихся: объяснительно-иллюстративные, при которых дети воспринимают и усваивают готовую информацию; репродуктивные, когда дети воспроизводят полученные знания и освоенные способы деятельности; частично-поисковые - участие детей в самостоятельном поиске; исследовательские – овладение школьниками методами научного познания, самостоятельной творческой работы. 
3. Методы воспитания (по классификации Ю.К. Бабанского): формирование сознания личности (рассказ, беседа, индивидуальная беседа, лекция, диспут, метод примера); организация деятельности и формирования опыта общественного поведения (приучение, метод сознания воспитывающих ситуаций, педагогическое требование, коллективное требование и т.д.); стимулирования и мотивации деятельности и поведения личности (соревнование, познавательная игра, дискуссия, эмоциональное воздействие, поощрение, наказание и др.).
При подборе методов обучения и воспитания удобно воспользоваться классификациями, предложенными Ю.К. Бабанским, И.Я. Лернером и М.Н. Скаткиным, Л.В. Байбородовой и М.И. Рожковым. Данные классификации изложены в  методических рекомендациях «Формы и методы обучения и воспитания», разработанных методистами Центра.  

Предполагаемый результат. Если программа рассчитана на несколько лет обучения, то в этом разделе пояснительной записки прописывается прогнозируемый результат по итогам всего  курса обучения. Это то, что в конечном итоге произойдет при реализации программы. Поэтому в образовательной программе следует прописать конкретные предметные компетенции (знания, умения, навыки), а также результаты воспитания и развития ребенка, которые могут быть сформированы  в результате занятий по программе.

Контроль и оценка результатов обучения и личностного развития обучающихся по образовательной программе. Контроль призван выявлять уровень сформированости предметной компетенции, развития обучающихся и заданных личностных качеств. Контроль позволяет определить эффективность обучения и воспитания по программе, обсудить результаты и внести своевременные коррективы в учебно-воспитательный процесс. Контроль позволяет детям, родителям, педагогам увидеть результаты своего труда, создает хороший психологический климат в коллективе. Отслеживание результатов освоения детьми образовательной программы проводится в трех направлениях: предметном, метапредметном (знания, умения, навыки по конкретным предметным и межпредметным видам деятельности), личностном (определение свойств личности, позволяющих ребенку достичь запланированных рубежей, успешно взаимодействовать в социуме).
Виды контроля: предварительный, текущий, тематический. Итоговый контроль в детских объединениях проводится на основании положения «Об аттестации обучающихся МБУ ДО «ЦДОД «Логос». Методы контроля обучения и воспитания – это способы, с помощью которых определяется результативность учебно-познавательной и воспитательной деятельности обучающихся и педагога.
Методы проверки знаний:
1. наблюдение педагога дает определенные сведения об уровне знаний, дисциплинированности, культуре поведения, отношениях в коллективе, экологической культуре детей;
1. устный контроль – ответы обучающихся на вопросы педагога на занятиях и зачетах; 
1. письменная проверка позволяет глубоко и эффективно проверить знания детей;
1. практические методы позволяют проверить практические умения и навыки учеников, способность применять знания на практике.
Формы контроля: устный опрос, самостоятельная работа, контрольное упражнение, зачет, выполнение нормативов, выступление детей по ранее подготовленным темам (доклады, сообщения, рефераты, презентации), участие в итоговых концертах, выставках, соревнованиях, работа на открытом занятии, тестирование; загадки, шарады, ребусы, кроссворды; игровые мероприятия диагностического содержания.
При разработке способов диагностики и фиксирования результатов обучения и воспитания по образовательной программе удобно воспользоваться методикой, предложенной Н.В. Кленовой и Л.Н. Буйловой. (Методика определения результатов образовательной деятельности детей /Л.Н. Буйлова, Н.В. Кленова // Дополнительное образование детей. - 2005, №1. – С.18-24). Данную методику можно адаптировать к специфике любого детского объединения.

Условия реализации программы. В этом разделе перечисляются:
· материально-техническое обеспечение: помещение, мебель, оборудование, канцелярские товары, инструменты, принадлежности, материалы;
· дидактическое обеспечение: карточки с заданиями, схемы, таблицы, модели машин, механизмов, муляжи растений, фотоматериалы, видеозаписи, телепередачи;
· методическое обеспечение: методическая литература, планы-конспекты занятий, сценарный материал, лекционный материал, методики по исследовательской работе, авторские методики проведения учебных занятий, разработки игр, бесед, наглядные пособия;
· кадровое обеспечение.
Кадровое обеспечение программы необходимо прописывать в том случае, если программу реализуют несколько педагогов. 

2 Рекомендации по проектированию и оформлению программ, рассчитанных на несколько лет обучения
	По окончании работы над пояснительной запиской педагог приступает к проектированию программы. Если обучение по программе рассчитано на несколько лет, то программу на каждый  год обучения следует оформлять по схеме:
· цели и задачи;
· прогнозируемый результат;
· термины и понятия;
· цикл бесед воспитательного характера, темы;
· учебный план;
· рабочие программы учебных разделов;
· содержание;
· календарный учебный график.
Учебный план оформляется в виде таблицы. На каждый учебный раздел отводятся часы по теоретической и практической подготовке. В конце таблицы колонка «Всего часов», где подсчитывается общее количество часов по каждому разделу. В последней строке таблицы прописывается общее количество часов по программе за учебный год. В учебном плане  обозначаются основные разделы, его не надо превращать в поурочное планирование.
Пример:
 Учебный план
	№
	Темы учебных разделов
	Теория
	Практика
	Всего часов
	Формы 
контроля

	1
	 Основы туристской подготовки
	
27
	
29
	
56
	Самостоятельная работа

	2
	Топография и ориентирование
	12
	16
	28
	Самостоятельная работа

	3
	Краеведение
	10
	12
	22
	Проект туристического маршрута

	4
	Основы гигиены и первая медицинская помощь
	8
	12
	20
	Тест

	5
	Общая и специальная физическая подготовка
	4
	68
	72
	Выполнение нормативов

	6
	Туристические походы

	8
	10
	18

	Соревнование

	
	Итого:
	69
	147
	216
	



Рабочие программы учебных разделов
 	В данном тексте перечисляются программы (подразделы) учебных разделов, прописанных в учебном плане.  Например:

	1. Основы туристской подготовки (56 часов)
1.1. Вводное занятие (3 часа).
1.2. Туристские путешествия, история развития туризма (3 часа). 
1.3. Воспитательная роль туризма (3 часа).
1.4. Личное и групповое туристское снаряжение (10 часов).
1.5. Организация туристского быта. Привалы и ночлеги (15  часов).
1.6. Подготовка к походу, путешествию (10 часов).
1.7. Питание в туристском походе (9 часов).
1.8. Туристские должности в группе (3 часа).



Содержание программы. В содержании программы подробно раскрывается каждый учебный раздел в том порядке, в каком он представлен в учебном плане. В каждом разделе описывается содержание теоретического материала, практических работ, приводится тематика самостоятельных работ. В конце каждого раздела можно прописать  термины и понятия, которые усвоит каждый обучающийся. 
1. Основы туристской подготовки (53 часа)
1.1. Вводное занятие (3 часа)
Знакомство с коллективом детей, планом работы на учебный год. История развития туризма. Знаменитые русские путешественники, их роль в развитии нашей страны. Игры на знакомство. 
1.2. Туристские путешествия, история развития туризма  (3 часа). 
Организация туризма в России. Роль государства и органов образования в развитии детско-юношеского туризма. Виды туризма: пешеходный, лыжный, горный, водный, велосипедный, спелеотуризм. Характеристика каждого вида. Понятие о спортивном туризме. Экскурсионный и зарубежный туризм. Туристские нормативы и значки «Юный турист России», «Турист России». Разрядные нормативы по спортивному туризму, спортивному ориентированию, туристскому многоборью. Практическая  работа. Составление кроссворда «Семь чудес Добрянки». Игры на сплочение коллектива. 
1.3. Воспитательная роль туризма (3 часа)
Значение туристско-краеведческой деятельности в развитии личности. Ее роль в подготовке к защите Родины, в выборе профессии и подготовке к предстоящей трудовой деятельности. Роль туристско-краеведческой деятельности в формировании общей культуры личности, правильного поведения в природе и обществе. Волевые усилия и их значение в походах и тренировках. 

Практическая работа. Составление и защита правил поведения на природе. 
1.4. Личное и групповое туристское снаряжение (10 часов)
Понятие о личном и групповом снаряжении. Перечень личного снаряжения для одно - трехдневного похода, требования к нему. Типы рюкзаков, спальных мешков. Правила размещения предметов в рюкзаке. Одежда и обувь. Снаряжение для зимних походов. Как готовить личное снаряжение к походу. Групповое снаряжение, требования к нему. Типы палаток, их назначение, преимущества и недостатки. Походная посуда. Топоры, пилы. Состав и назначение ремонтной аптечки. Хозяйственный набор. Особенности снаряжения для зимнего похода.
Практические занятия. Укладка рюкзаков, подгонка снаряжения. Работа со снаряжением, уход за снаряжением, его ремонт.
1.5. Организация туристского быта. Привалы и ночлеги (15часов)
Привалы и ночлеги в походе. Продолжительность и периодичность привалов в походе в зависимости от условий (погода, рельеф местности, физическое состояние участников и т.д.). Выбор места для привала и ночлега (бивака). Основные требования к месту привала и бивака. Организация работы по развертыванию и свертыванию лагеря. Установка палаток. Размещение вещей в них. Предохранение палатки от намокания и проникновения насекомых. Правила поведения в палатке. Уборка места лагеря перед уходом группы. Типы костров. Правила разведения костра. Правила хранения и переноски колющих и режущих предметов. Уход за одеждой и обувью в походе (сушка и ремонт). Меры безопасности при обращении с огнем, кипятком. Организация ночлегов в помещении. Правила купания.
Практические занятия. Организации привалов и ночлегов. Развертывание и определение мест, пригодных для свертывания лагеря (бивака). Разжигание костра.
1.6. Подготовка к походу, путешествию (10 часов)
Определение цели и района похода. Распределение обязанностей в группе. Составление плана подготовки похода. Изучение района похода. Разработка маршрута, составление плана-графика движения. Подготовка личного и общественного снаряжения.
Практические занятия. Составление плана подготовки 1-3-дневного похода. Изучение маршрутов походов. Составление плана-графика движения в 1-3-дневном походе. 


1.7. Питание в туристском походе (9 часов)
Значение правильного питания в походе. Два варианта организации питания в однодневном походе: на бутербродах и с приготовлением горячих блюд. Организация питания в 2-3-дневном походе. 
Практические занятие. Составление меню, списка продуктов. Переноска продуктов в рюкзаках. Приготовление пищи на костре. Питьевой режим на маршруте.

1.8. Туристские должности в группе (3 часа)
Должности в группе постоянные и временные. Командир группы. Требования к командиру группы (туристский опыт, инициативность, ровные отношения с членами группы, авторитет). Его обязанности: руководство действиями членов группы, контроль выполнения заданий, поддержание нормального микроклимата в группе. Другие постоянные должности в группе: заведующий питанием (завпит), заведующий снаряжением, проводник (штурман), краевед, санитар, ремонтный мастер, фотограф, ответственный за отчет о походе, культорг, физорг и т.д. Временные должности. Дежурные по кухне. Их обязанности (приготовление пищи, мытье посуды). Дежурные (дублеры) по постоянным должностям: дежурный командир, дежурный штурман и т.д.
Практические занятия. Выполнение обязанностей по должностям в период подготовки, проведения похода и подведения итогов.

Примечание. Остальные разделы раскрываются также подробно в той последовательности, в какой они прописаны в учебном  плане.  

Календарный учебный  график. Оформляется в виде таблицы  на каждый месяц в зависимости от количества занятий в неделю (Закон №273-ФЗ, гл.1, ст.2, п.9).

Пример:

	№
	Месяц
	Число
	Время проведения занятия
	Форма занятия
	Количество часов
	Тема
занятия
	Место проведения
	Форма контроля

	1
	Сентябрь
	10
	13.00-13.45
	Комбинированное занятие
	3 часа
	История развития туризма
	Кабинет №33
	Устный опрос



3 Требования к  оформлению библиографического списка
1. Информационные источники, используемые педагогом.
2. Информационные источники, используемые обучающимися.
	Списки литературы для педагогов и обучающихся составляются отдельно в алфавитном порядке. Указывается Ф.И.О. автора, название книги, город издания, издательство, год издания, объем. Составитель и редактор пишется после названия книги. Например:
1. Зайцева О.В., Карпова Е.Г. На досуге, игры в школе, дома. Популярное пособие для родителей и педагогов/ Художники Г.В. Соколов, В.Н. Куров. - Ярославль: Академия развития, 1997.
Примеры библиографических записей электронных ресурсов:
1. Атлас-98 [Электронный ресурс] : 3D., 1998. — 1 электрон, опт. диск (CD-ROM).
2. Исследовано в России [Электронный ресурс] : многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. — Электрон. журн. — Режим доступа: http://zhumal.mipt. rssi.ru.
В комплексной дополнительной общеобразовательной программе целесообразно составлять списки литературы к дополнительной общеобразовательной программе каждого курса, предмета, модуля.

4 Приложения к  дополнительной общеобразовательной программе
В раздел «Приложение» могут быть включены: словарь специальных терминов, диагностические методики, задания контрольных и самостоятельных работ, тесты, технологические карты, памятки для родителей, анкеты, план воспитательной работы, конспекты учебных занятий и т.д. 

5 Информационные источники, используемые при разработке методических рекомендаций «Технология разработки дополнительной общеобразовательной программы»
1.  Бабанский Ю.К. Методы обучения в современной общеобразовательной школе. Москва.: Просвещение, 1985. 
2. Кленова Н.В., Буйлова Л.Н. Методика определения результатов образовательной деятельности детей// Дополнительное образование, 2004, №12, 17.
3. Кленова Н.В., Буйлова Л.Н. Методика определения результатов образовательной деятельности детей/Л.Н. Буйлова, Н.В. Кленова// Дополнительное образование. - 2005, №1. – С. 12 – 1.
4. Концепция развития дополнительного образования детей (Распоряжение правительства РФ от 4 сентября 2014г. №1726-р).
5. Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ /сост. И.Н. Попова, С.С. Славин. – М.: ФГАУФИРО, 2015.
6. О примерных требованиях к программам ДОД//Внешкольник. – 2007, №1. С.19-20.
7. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013г. №1008г. Москва «об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», п.9.
8. Технология проектирования дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы: памятка. – Пермь: Центр детского творчества «Шанс», 2017. – 9с.
9. Харитонов Н.П. Технология разработки и экспертизы образовательных программ ДОД. Методические рекомендации для педагогов дополнительного образования и методистов/ Н.П. Харитонов //Дополнительное образование и воспитание. – 2011. – Приложение №1. – С. 3-40
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Приложение  к методическим рекомендациям
«Технология разработки дополнительной
 общеобразовательной программы»


Типичные ошибки, допускаемые при разработке дополнительной общеобразовательной программы
Анализ программного обеспечения Центра дополнительного образования детей «Логос» позволил выявить типичные ошибки, допускаемые педагогами при разработке образовательных программ дополнительного образования детей.
	Название раздела
	Типичные ошибки

	Краткая характеристика предмета обучения
	Отсутствует характеристика предмета обучения.
Не раскрывается актуальность, новизна предмета и связь образовательной программы с базовым образованием. Отсутствует описание условий приема детей в объединение. Не указывается, как идет усложнение учебного материала на каждом последующем году обучения. 

	Цели и задачи
	Не всегда различаются понятия «цель» и «задача».
Смешение целей и задач. Избыток целей. Излишняя глобальность. Не соответствие поставленных целей срокам реализации программы.

	Описание форм и методов проведения занятия
	Непонимание различия понятий «форма» и «метод» обучения.

	Учебно-тематический план
	Не указывается итоговое количество часов на год.
Часы посчитаны неправильно. Итоговое количество часов не соответствует нормативам.
Учебно-тематический план составлен не на весь период обучения. Учебно-тематический план и содержание не соответствуют возрастным особенностям детей. Отсутствуют вводное и итоговое занятие.

	Содержание 
	Неумение телеграфным стилем раскрыть содержание тем. Отсутствует разделение на теорию и практику. Не соблюдается последовательность тем согласно учебно-тематическому плану.

	Ожидаемые результаты
	Отсутствие конкретных ЗУН, УУД по каждому году обучения. Отсутствие результатов воспитательной работы.

	Условия реализации программы
	Отсутствие описания оборудования, материалов необходимых для реализации программы. Отсутствие данного раздела. 

	Литература
	Нет списка литературы для обучающихся. Оформление списка литературы не соответствует стандартам. Список литературы отсутствует.











































Приложение  к методическим рекомендациям
«Технология разработки дополнительной
 общеобразовательной программы»

Титульный лист

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования детей
«Центр дополнительного образования детей «Логос»


Новая редакция программы рассмотрена
на методическом совете
протокол от __________ №_____
Принята педагогическим советом
протокол от ___________ №_____
УТВЕРЖДАЮ
Директор МБОУ ДОД ЦДОД «Логос»
_______________________Т.В. Лаурова
«______»_____________________ 2014 г.

Дополнительная
общеобразовательная программа
«Юные туристы»
для детей 13-16 лет
2 года обучения


Педагог:
Ф.И.О.
квалификационная
категория 
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(год разработки)
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