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                ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Обучение в современном учебном заведении предъявляет  к студентам высокие требования: усвоение большого объема разнохарактерных знаний до овладения множеством разнообразных умений.
Основное внимание при этом должно быть направлено на повышение качества профессиональной подготовки, развитие творческих способностей будущих специалистов.
Изучая ОП.07 Основы металлургического производства, согласно требований государственного образовательного стандарта, студент обязан выполнить определенный объем самостоятельной работы.
Одной из первостепенных задач в решении вопроса о самостоятельной работе студентов является совершенствование форм и методов самостоятельной работы студентов (СРС), которая играет ведущую в развитии познавательных способностей, готовности к самообразованию, способствует развитию творческих навыков, инициативы, умению организовывать свое время.
Необходимостью для составления методических указаний продиктовано временем. Прогрессивное развитие научно – технического прогресса, быстро развивающаяся база профессиональной деятельности, требует от учебных заведений подготовки самостоятельного, активного, творчески развитого, мыслящего, способного к самообразованию выпускника.
В методических указаниях указываются основные задания по самостоятельной работе, требования к их оформлению, указания по эффективной работе над ними.
Такие виды самостоятельной работы, как: составление и проработка конспектов, выполнение презентаций, работа над рефератами, составление кроссвордов являются основополагающими в самостоятельной работе.
Задания на самостоятельную работу должны быть актуальными (в свете развития современной техники), выполненными в соответствии с требованиями ГОСТов, и ЕСКД. 
В зависимости от предлагаемого задания работы выполняются на листах формата А4.
Контроль результатов осуществляется во время обязательных аудиторных занятий и, могут проводиться в различных формах (письменно, устно или комбинируя письменные опросы с беседами).

	
	1.Конспект и правила его составления


Конспект – это краткая письменная запись содержания статьи, книги, учебного пособия, предназначенные для последующего восстановления информации с различной степенью полноты.
Исходя из определения, выписки с отдельными пунктами плана, если в целом они не отражают логики произведения, если между отдельными частями записи нет смысловой связи, - это не конспект. 
В конспект включаются не только основные положения, но и доводы, их обосновывающие, конкретные факты и примеры, но без их подробного описания.
Конспектирование может осуществляться тремя способами:
· цитирование (полное или частичное) основных положений текста;
· передача основных мыслей текста «своими словами»;
· смешанный вариант.
Все варианты предполагают использование сокращений. 
При написании конспекта рекомендуется следующая последовательность:
1. проанализировать содержание каждого фрагмента текста, выделяя относительно самостоятельные по смыслу;
1. выделить из каждой части основную информацию, убрав избыточную;
1. записать всю важную для последующего восстановления информацию своими словами или цитируя, используя сокращения.
Разделяют четыре вида конспектов:
- текстуальный
- плановый
- свободный
- тематический.
Текстуальный (самый простой) состоит из отдельных авторских цитат. Необходимо только умение выделять фразы, несущие основную смысловую нагрузку. 
Это прекрасный источник дословных высказываний автора и приводимых им фактов. Текстуальный конспект используется длительное время. Недостаток: не активизирует резко внимание и память.
Плановый – это конспект отдельных фрагментов материала, соответствующих названиям пунктов предварительно разработанного плана. Он учит последовательно и четко излагать свои мысли, работать над книгой, обобщая содержание ее в формулировках плана. Такой конспект краток, прост и ясен по своей форме. Это делает его незаменимым пособием при быстрой подготовке доклада, выступления. 
Недостаток: по прошествии времени с момента написания трудно восстановить в памяти содержание источника.
Свободный конспект – индивидуальное изложение текста, т.е. отражает авторские мысли через ваше собственное видение. Требуется детальная проработка текста.
Свободный конспект представляет собой сочетание выписок, цитат, иногда тезисов, часть его текста может быть снабжена планом. Это наиболее полноценный вид конспекта.
Тематический конспект – изложение информации по одной теме из нескольких источников. 
Составление тематического конспекта учит работать над темой, всесторонне обдумывая ее, анализируя различные точки зрения на один и тот же вопрос. Таким образом, этот конспект облегчает работу над темой при условии использования нескольких источников. 
Как составлять конспект:
1. Определите цель составления конспекта. 
1. Записать название конспектируемого произведения (или его части) и его выходные данные, т.е. сделать библиографическое описание документа. 
1. Осмыслить основное содержание текста, дважды прочитав его. 
1. Читая изучаемый материал в первый раз, подразделяйте его на основные смысловые части, выделяйте главные мысли, выводы. 
1. Для составления конспекта составьте план текста – основу конспекта, сформулируйте его пункты и определите, что именно следует включить в конспект для раскрытия каждого из них. 
1. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и кратко изложите  своими словами или приводите в виде цитат, включая конкретные факты и  примеры.
1. Составляя конспект, можно отдельные слова и целые предложения писать сокращенно, выписывать только ключевые слова,  применять условные обозначения. 
1. Чтобы форма конспекта как можно более наглядно отражала его содержание, располагайте абзацы «ступеньками» подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши и ручки разного цвета. 
1. Используйте реферативный способ изложения (например: «Автор считает...», «раскрывает...»). 
1. Собственные комментарии, вопросы, раздумья располагайте на полях. 
Оформление конспекта:
1. Конспектируя, оставить место (широкие поля) для дополнений, заметок, записи незнакомых терминов и имен, требующих разъяснений. 
1. Применять определенную систему подчеркивания, сокращений, условных обозначений. 
1. Соблюдать правила цитирования – цитату заключать в кавычки, давать ссылку на источник с указанием страницы. 
1. Научитесь пользоваться цветом для выделения тех или иных информативных узлов в тексте. У каждого цвета должно быть строго однозначное, заранее предусмотренное назначение. Например, если вы пользуетесь синими чернилами для записи конспекта, то: красным цветом – подчеркивайте названия тем, пишите наиболее важные формулы; черным – подчеркивайте заголовки подтем, параграфов, и т.д.; зеленым – делайте выписки цитат, нумеруйте формулы и т.д. Для выделения большой части текста используется подчеркивание. 
Основные ошибки при составлении конспекта:
1. Слово в слово повторяет тезисы, отсутствует связность при пересказе.
1. Конспект не связан с планом. 
1. Многословие (много вводных слов) или чрезмерная краткость, незаконченность основных смысловых положений текста.  
1. При передаче содержания текста потеряна авторская особенность текста, его структура. 
                    
2. Оформление практической работы и подготовка к защите 
3. Повторить теоретический материал по конспектам по теме практической работы
3. Выполнить практическое задание, указанное в работе
3. Оформить отчет по плану:
· Тема практической работы
· Цель практической работы
3. Содержание отчета – анализ свойств материала, выбор марки материала, расшифровка  марки материала
3. Защита отчета по практической  работе

3. Рекомендации  по созданию презентации
	Презентация должна состоять из 8-12 слайдов и иметь содержание, раскрывающее тему. 
Презентация выполняется в программе PowerPoint. Она должна быть представлена на проверку в электронном виде на цифровом носителе (диск и др.).
Требования к оформлению презентации
Оформление слайдов
Стиль
· Соблюдайте единый стиль оформления
· Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации
Фон
· Для фона выбирайте более холодные тона (синий или зеленый) или пастельные
Использование цвета
· На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов один для фона, один для заголовков, один для текста
· Для фона и текста используйте контрастные цвета
· Обратите особое внимание на цвет гиперссылок (до и после использования).
Анимационные эффекты
· Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде
· Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.
Представление информации
Содержание информации
         -    Используйте короткие слова и предложения.
         -    Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.
         -    Заголовки должны привлекать внимание аудитории.
Расположение информации на странице
· Предпочтительно горизонтальное расположение информации.
· Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.
· Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.
Шрифты
· Для заголовков – не менее 24. 
· Для информации – не менее 18.
· Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.
· Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.
· Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.
· Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).
Способы выделения информации
   Следует использовать: 
· рамки, границы, заливку; 
· разные цвета шрифтов, штриховку, стрелки;
· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.
Объем информации
· Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации, люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.
· Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.
Виды слайдов
Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:
· с текстом; 
· с таблицами; 
· с диаграммами.

4. Составление таблиц по видам конструкционных материалов  
Проанализировать содержание  конспектов  по темам:
· Конструкционные материалы. Углеродистые стали.  Чугуны
· Легированные и специальные стали
· Сплавы цветных металлов.
         Заполнить таблицу:
	№ п/п
	Наименование конструкционного материала
	Маркировка материала
(пример)
	Область применения материала
	Преимущества материала
	Недостатки материала

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Задания для самостоятельной работы
1.Проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы по темам:
· Современное представление о строении атома 
· Механизм процесса кристаллизации
· Экология производства материалов
· Связь между составом, строением и свойствами сплавов
· - Влияние окружающей среды на процесс кристаллизации
· - Применение  основных свойств металлов и сплавов в машиностроении
· - Сравнение областей применения сплавов и чистых металлов
· - Структуры сталей и чугунов
· Диаграмма состояния железо-углерод
· Изменение свойств металлов и сплавов при термической обработки
· Улучшение стали, термическая обработка улучшаемых сталей
· Тайна булата. (Историческая справка)
· Применение химико- термической обработки в промышленности
· В “главной роли” – сталь
· Область применения стали в твоей профессии 
· Область применения чугуна
· Назначение и принцип выбора различных видов сталей
· Область применения легированных сталей
· Область применения специальных сталей
· Область применения алюминиевых сплавов 
· Область применения титановых и магниевых сплавов
· Преимущества и недостатки пластмассы по сравнению с металлическими материалами 
· Изделия из материалов на органической  основе, свойства и применения

2. Оформление практической работы и подготовка к защите:
Практическое занятие №1. Анализ твердости металлов методами Бринеля и Роквелла
Практическое занятие №3 Анализ материалов на твердость и прочность после термической обработки методом испытаний
Практическое занятие №4 Выбор марки конструкционных углеродистых сталей, их назначение (работа со справочником)
Практическое занятие №7 Расшифровка марок сталей и их классификация.
Практическое занятие №8 Расшифровка марок цветных металлов и их классификация

3. Разработка презентаций по темам:
· Термическая и химико-термическая обработка металлов и сплавов
· Порошковые и композиционные материалы.  Неметаллические материалы

4. Составление таблиц по видам конструкционных материалов  с указанием их достоинств и недостатков.
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Нормативно-правовые документы
1. ГОСТ 380-2005 Сталь углеродистая обыкновенного качества. Марки (Действующий документ).
2. ГОСТ 1050-88 Сталь углеродистая качественная конструкционная (Действующий документ).
3. ГОСТ 1435-99 Прутки полосы и мотки из инструментальной нелегированной стали (Действующий документ).
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